Wotomin, dnia 10.02.2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Powiatowe Centrum Kultury Fabryczka, ul. Orwida 20, 05-200
Wotomin, zaprasza do ztozenia oferty na:

Ochrona fizyczna
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga ochrony realizowana w formie bezpos$redniej
ochrony fizycznej Powiatowego Centrum Kultury Fabryczka, w dni robocze
od godziny 16:00 do 8:00 dnia nastepnego oraz w soboty, niedziele i $wieta catg
dobe i do godziny 8:00 dnia nastepnego.

Wskazane powyzej ramy czasowe sa orientacyjne, mogg sie one roznic¢
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Dokfadny harmonogram bedzie
wskazywany z wyprzedzeniem w terminach uzgodnionych z Wykonawca.

Szacunkowa ilo$¢ godzin $wiadczenia ustugi w okresie trwania umowy wynosi
6000.

Obiekt Powiatowe Centrum Kultury Fabryczka skfada sie z dwéch budynkow
oraz dziedziinca — teren ogrodzony.

Zakres zadan pracownika ochrony:

- dziatania majgce na celu zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow i innych osob
znajdujgcych sie na terenie obiektu poprzez np. zawiadomienie odpowiednich
stuzb;

- dziatania zapobiegajace przestepstwom i przekroczeniom przeciwko mieniu,
w szczegolnosci: kradziezom, wlamaniom i innym formom wyprowadzania mienia
poza strefe kontrolowana, przeciwdziatanie powstaniu szkody wynikajgcej z tych
zdarzen;

- ochrona obiektu przed wszelkimi dziataniami niepozadanymi ze strony oséb
trzecich, a w szczegolnosci: zapobieganie zaktdéceniom porzadku, zbiegowiskom
I niewlasciwym zachowaniom o0s6b zaktocajagcych prace, interweniowanie
w przypadku zaktdcania przez te osoby ustalonego lub przyjetego porzadku;

- kontrola pod wzgledem mozliwosci wyrzadzania szkod typu: malowanie sprayem,
sabotaz, akty samowoli i wandalizmu;

- zwracania uwagi na wnoszone lub pozostawione bez opieki podejrzanie
wygladajgce bagaze lub pakunki;

- nie wpuszczanie do ochranianych budynkéw oséb zachowujacych sie agresywnie,
w tym bedacych pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych;



- ujawnianie zauwazonych awarii i zdarzen majgcych wptyw na funkcjonowanie
obiektow, w razie potrzeby informowanie o nich pracownikéw Powiatowego
Centrum Kultury Fabryczka;

- dokonywanie obchodu ze zwrdceniem uwagi na bezpieczenstwo ppoz;

- sprawdzania czy zostaty wytgczone swiatta, zakrecone krany oraz zamkniete drzwi
i okna we wszystkich pomieszczeniach;

- zamykanie drzwi wejsciowych po opuszczeniu budynku przez pracownikow
Fabryczki oraz uczestnikow wydarzen organizowanych przez instytucje,
uruchamianie alarmu w budynku w ktérym nikt nie przebywa;

- rejestrowanie oséb korzystajacych z pomieszczen (najemcow, prowadzgcych
zajecia), sprawdzenie pomieszczen i sprzetow pod katem widocznych uszkodzen;

- niezwtoczne powiadomienie odpowiednich stuzb w razie zaistnienia okolicznosci
wymagajacych takiego dziatania;

- zapewnienie przez pracownikow wykonawcy oraz podwykonawcow zachowania
w tajemnicy kodow do systeméw alarmowych oraz nalezytej pieczy i dbatosci
o klucze;

- wsparcie w nadzorowaniu realizowania restrykcji zwigzanych z epidemia
Covid-19, az do jej odwotania na terenie Polski.

. Termin wykonania zamowienia:
- marzec — grudzien 2022 r.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

O udzielenie niniejszego zamowienia ubiegaé¢ sie mogg Wykonawcy, ktérzy
spetniajg nastepujace warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

c) na podstawie koncesji wydanej przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, uprawniony jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na sprawowaniu ustug bezposredniej ochrony fizycznej oséb
i mienia,

d) posiada aktualna, obowigzujacg polise od odpowiedzialnosci cywilnej
(deliktowo-kontraktowej) z tytutu szkdéd zaistniatych w mieniu w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci w zakresie ustug ochrony objetych przedmiotem
niniejszej umowy zawartej na kwote wynikajgca z przepisbw powszechnie
obowigzujgcych i zobowiazuje sie utrzymywac polise ubezpieczeniowg przez
caty okres trwania Umowy. Wykonawca zobowiazuje sie do przedtozenia



Zamawiajgcemu dowodu kontynuowania umowy ubezpieczenia na kolejny
okres (kolejna polisa lub polisy ubezpieczeniowe) w terminie co najmniej 7 dni
przed zakoriczeniem obowigzujgcej polisy.

4. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy wymaga
ziozenia wraz z ofertg oswiadczenia zgodnego z wzorem zatgcznika nr 1
do zapytania.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

- telefonicznie pod numerami: 22 787 41 13
- poczta elektroniczna:k.rutkowska@powiat-wolominski.pl,
fabryczka@powiat-wolominski.pl

- osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami: Katarzyna Rutkowska,
Iwona Wyszyniska

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
7. Opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej i dostarczy¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej, poczty tradycyjnej, kuriera badz dostarczy¢ osobiscie.

8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
e poczty elektronicznej na adres: fabryczka@powiat-wolominski.pl,
e poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
Powiatowe Centrum Kultury Fabryczka
ul. Orwida 20
05-200 Wotomin,
2) Termin skiadania ofert do dnia 16.02.2022 r. do godz. 12:00
3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4) Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte.
5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

9. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie naklady finansowe zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

10. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz



1.

12.

e

z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

1) cena 100%
2) inne 0%

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamédwienia publicznego:

- osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty,

- wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia, ktorych oferta
zostata wybrana, bedg obowigzani przedstawi¢ zamawiajacemu umowe regulujacg
wspotprace tych wykonawcéw, przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zgda wniesienia zabezpieczenia:

Nie dotyczy

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdine warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:

Brak

14.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych na podstawie przepisow

prawa.

W celu realizacji obowigzku wynikajgcego z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane
dalej RODO) prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi informacjami.

Administrator danych osobowych:

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Powiatowe Centrum Kultury

Fabryczka,

ul. Orwida 20, 05-200 Wotomin zwane dalej Administratorem Danych

Osobowych.

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych:

Przetwarzanie Pana/i danych osobowych odbywa sie:

a) Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. b tj. realizacja praw i obowigzkéw

wynikajgcych z zawarcia i wykonania umowy przez czas jej trwania i rozliczen

po jej zakonczeniu takich jak:

. przechowywania faktur oraz dokumentow ksiegowych,



b) na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO — jako niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora danych
osobowych tj. ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator Danych Osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.
We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych , nalezy
skontaktowac sie poprzez adres email: fabryczka@powiat-wolominski.pl,
pisemnie na adres siedziby Administratora Danych Osobowych.

Odbiorcy danych osobowych:

Pani/a dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom
odbiorcow:

a) Upowaznionym pracownikom Administratora Danych Osobowych,

b) dostawcom ustug zaopatrujgcych Administratora Danych Osobowych
w rozwigzania techniczne oraz organizacyjne umozliwiajgce zarzadzanie
organizacja Administratora Danych Osobowych (w szczegolnosci firmom
kurierskim i pocztowym, dostawcom ustug teleinformatycznych),

G) Podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pfatniczg (banki, instytucje
ptatnicze), w celu dokonania rozliczen,

d) Innym podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora Danych
Osobowych, w uzasadnionych przypadkach, gdy jest to niezbedne dla realizac;ji
umowy lub prawidtowego funkcjonowania Administratora Danych Osobowych,
e) Wilasciwym organom, sadom oraz instytucjom panstwowym
I samorzgdowym lub innym instytucjom wykonujgcym powierzone zadania
publiczne, jezeli obowigzek ujawnienia/przekazania danych wynika
z obowigzujgcych przepisow prawa lub jest to niezbedne celem dochodzenia
praw lub roszczen Administratora Danych Osobowych

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG):
Administrator Danych Osobowych nie przekazuje Pana/Pani danych do panstw
trzecich tj. poza terytorium EOG (obejmujacy Unie Europejskg, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie).

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany dla zrealizowania
poszczego6inych obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorem Danych
Osobowych tj.:

. przez okres okreslony przepisami prawa np. podatkowymi,

. przez czas trwania umowy, a nastepnie przez okres, po ktérym
przedawniaja si¢ roszczenia wynikajgce z tgczacej nas umowy, a w przypadku
dochodzenia roszczen przez czas trwania takich postepowan.

Dane z innych Zrédet

W przypadku dokonywania przez nas ptatnosci za posrednictwem banku
lub instytucji ptatniczych, to wejdziemy w posiadanie informacji o numerze
Panstwa konta oraz przez jakg instytucje jest ono prowadzone. Dane
te bedziemy przetwarza¢ w celu wypetnienia obowigzku prawne wynikajgcego
Z przepisow prawa tj. Ustawy o rachunkowosci.



Prawa osoby, ktérej dane dotyczg
Przystuguje Panu/i prawo zadania od Administratora danych osobowych
dostepu do swoich danych osobowych, prawo do sprostowania (poprawienia),
usuniecia danych jednakze z ograniczeniem tego prawa w my$l art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania danych (wstrzymania operacji na danych
lub nieusuwania danych w zaleznosci od ztozonego wniosku), prawo
do przenoszenia danych osobowych, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania panstwa danych na potrzeby marketingu
bezposredniego. W celu skorzystania z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé
sie poprzez kanaty komunikacji wskazane w pkt. Administrator danych
osobowych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Moze Pan/i réwniez wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku niezgodnego
Z przepisami prawa przetwarzania danych osobowych.

Czy podanie danych jest obowigzkowe?

W przypadku, gdy podanie przez Panig/Pana danych osobowych nastepuje
w celu zawarcia umowy z Administratorem Danych Osobowych, podanie przez
Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia tej Umowy. Podanie
danych osobowych w tej sytuacji jest dobrowolne, jednak konsekwencjg
niepodania tych danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panal/i dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.




