KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB KONTAKTUJACYCH
SIE Z POWIATOWYM CENTRUM KULTURY FABRYCZKA

W celu realizacji obowigzku wynikajagcego z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) prosimy o zapoznanie
si¢ z ponizszymi informacjami.

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowe Centrum Kultury Fabryczka,
ul. Orwida 20, 05-200 Wotomin dalej zwane Administratorem Danych Osobowych.
2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator ~ Danych ~ Osobowych ~ wyznaczyl  Inspektora ~ Ochrony  Danych.
We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych , nalezy skontaktowaé si¢ poprzez adres email:
biuro@fabrczka.com.pl, pisemnie na adres siedziby Administratora Danych Osobowych.

3. Celeipodstawa prawna przetwarzania danvch:
Przetwarzanie Pana/i danych osobowych odbywa sig:

a) Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO- umozliwienie kontaktu tradycyjnego oraz e-
mailowego z administratorem oraz podejmowanie kontaktu z adresatami. Przetwarzanie si¢
niezbedne do zapewnienia kontaktu z Administratorem Danych Osobowych,

b) Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO- Przyjmowanie pism i wnioskow poczta, osobiscie
lub pocztg e-mail. Przetwarzanie jest niezbedne do realizacji zgtaszanych spraw,

c) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - Przyjmowanie pism i wnioskow poczta, osobiscie
lub poczta e-mail. Przetwarzanie jest niezbedne do realizacji zawarte] umowy,

d) Napodstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO Prowadzenie rejestru korespondencji przychodzace;j
1 wychodzacej. Dobrowolna zgoda, jesli w przestanej korespondencji znajduja si¢ dane
szczegblnych kategorii,

e) Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora tj.
ochrona przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczen

4. Jaki jest zakres przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych danych
osobowych?
Beda przetwarzane nastepujace dane osobowe:
a) dane identyfikacyjne (imi¢, nazwisko, nazwa firmy, adres) oraz inne w zakresie
przestanym przez Panstwa,

b) adres poczty elektroniczne;.
5. Odbiorcy danych osobowych:

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane nastgpujacym kategoriom odbiorcow:

a) dostawcom ustug zaopatrujacych Administratora Danych Osobowych w rozwigzania
techniczne oraz organizacyjne umozliwiajace zarzadzanie organizacja Administratora
Danych Osobowych (w szczegdlnosci firmom kurierskim 1 pocztowym, dostawcom ustug
teleinformatycznych),
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b) Dostawcom ustug prawnych, podatkowych oraz wspierajacych Administratora Danych
Osobowych w dochodzeniu naleznych roszczen,

¢) Podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ platniczg (banki, instytucje ptatnicze), w celu
dokonania rozliczen,

d) Innym podmiotom $wiadczgcym uslugi na rzecz Administratora Danych Osobowych, w
uzasadnionych przypadkach, gdy jest to niezb¢dne dla realizacji umowy lub prawidlowego
funkcjonowania Administratora Danych Osobowych.

e) Wilasciwym organom, sagdom oraz instytucjom panstwowym i samorzagdowym lub innym
instytucjom  wykonujagcym powierzone zadania publiczne, jezeli obowigzek
ujawnienia/przekazania danych wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub jest to
niezbedne celem dochodzenia praw lub roszczen Administratora Danych Osobowych

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG):

Administrator Danych Osobowych nie przekazuje Panstwa danych do panstw trzecich tj. poza
terytorium EOG (obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandi¢).

7. Okres przechowywania danych

7.1. Panstwa dane beda  przetwarzane  przez okres niezbedny  do udzielenia
odpowiedzi/wyjasnienia sprawy.

7.2. Dane dotyczace korespondencji e-mail beda przechowywane maksymalnie do 5 lat roku
od ostatniego kontaktu, jaki Panstwo z nami mieliscie. Okres ten liczony jest od konca
roku kalendarzowego, w ktorym nastagpit ostatni kontakt.

7.3. Informacje zawarte w rejestrze pism przychodzacych i wychodzacych — beda
przechowywane przez 5 lat.

7.4. Dane o charakterze wykraczajacym poza standardowa korespondencje czy komunikacje
mailowa dotyczaca na przyktad rozliczen, roszczen, kontroli, beda przechowywane przez
okres przewidziany przepisami prawa lub do momentu przedawnienia roszczen.

8. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Przystuguje Panstwu prawo zadania od Administratora danych osobowych dostepu do swoich
danych osobowych, prawo do sprostowania (poprawienia), usuni¢cia danych jednakze z

ograniczeniem tego prawa w mys$l art. 17 RODO, ograniczenia przetwarzania danych
(wstrzymania operacji na danych lub nieusuwania danych w zalezno$ci od ztozonego wniosku),
prawo do przenoszenia danych osobowych, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Panstwa danych. W celu skorzystania z powyzszych praw, nalezy skontaktowac si¢
poprzez kanaly komunikacji wskazane w pkt. Administrator danych osobowych

9. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Mozecie Panstwo rowniez wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku niezgodnego z przepisami prawa przetwarzania danych

osobowych.
10. Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencja nie podania danych bgdzie brak
mozliwosci skontaktowania si¢ z Panstwem 1 udzielenia odpowiedzi na wiadomos¢.
11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pana/i dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
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